Publikationen erfassen

Inhaltsverzeichnis

Hier finden Sie Details zu Erfassung lhrer Publikationen in der ZHAW digitalcollection. Die Eingabe der beschreibenden Informationen erfolgt auf mehreren
Seiten, die verschiedene Aspekte strukturiert abfragen.

(D Direkthilfe

® Publikation beschreiben (Deutsch)
® Descriptive data (English)
® Publikationstypen

Vorbereitung

® Verflgt lhre Publikation tber einen DOI? Verwenden Sie diesen zur teilautomatischen Dateniibernahme im ersten Schritt der Eingabe.

® Konnen Sie einen Volltext hochladen? Dirfen Sie zu Ihrem Publikationsnachweis das zugehdrige Dokument (v.a. in einer wissenschaftlichen
Zeitschrift publizierten Artikel) in der ZHAW digitalcollection zweitverdffentlichen? Informieren Sie sich zur Rechteabklarung vorab im Wiki. Liegt
lhnen das PDF in der richtigen (zum publizieren erlaubten) Version (Accepted Manuscript / Published PDF) vor?

® |st die Publikation im Rahmen eines SNF- oder ZHAW-Projekts entstanden? Projekttitel bzw. Projekt-ID liegt lhnen vor.

® Hinweis: Volltexte von Abstracts oder Présentationen (z.B. Foliensétze) sollen nach Beschluss der F&E-Kommission nicht hochgeladen werden.
Erfassen Sie fur Konferenzbeitrage wie Abstracts, Keynotes, Vortrage, Invited Talks etc. (Publikationstyp Konferenz: Sonstiges) somit nur die
beschreibenden Daten.

Allgemeine Hinweise

® Ein Klick auf den blauen Hilfebutton (o) ruft Definitionen und Beispiele zu einem konkreten Feld auf.

® Am oberen Bildschirmrand visualisiert eine Verlaufsleiste den Fortschritt des Eingabeprozesses. Wéhrend der Eingabe kdnnen Sie Uber die
Leiste zwischen den einzelnen Seiten navigieren, mittels Abbrechen/Speichern die Erfassung unterbrechen und zu einem spéateren Zeitpunkt
unter "Mein Arbeitsbereich" wieder fortfihren.

Anleitung
Rufen Sie die ZHAW digitalcollection auf. Wéahlen Sie im Men( oben rechts Anmelden > Mein Arbeitsbereich. Melden Sie sich mit lhrem persénlichen

ZHAW-Kurzzeichen und Passwort an. Sie befinden sich nun in Ihrem personlichen Arbeitsbereich. Hier sehen Sie den Status lhrer Veréffentlichungen.
Klicken Sie auf den griinen Button Eine neue Veroffentlichung starten.

Form der Datenerfassung

Manuelle Erfassung

Besitzt die Publikation keinen (registrierten) DOI, klicken Sie auf Manuelle Erfassung. Wahlen Sie die Sammlung lhres Departements und setzen Sie mit
einem Klick auf Manuelle Einreichung fort.

Datentibernahme mittels DOI

Verfugt Ihre Publikation Gber einen (registrierten) DOI, geben Sie diesen (ohne den Resolver https://doi.org/) im entsprechenden Feld ein und klicken Sie
auf Suche. Sind mit dem DOI in den Referenzsystemen Crossref, PubMed oder arXiv bereits Metadaten verkniipft, werden diese automatisch in die
entsprechenden Felder im Eingabeprozess ibernommen. Klicken Sie nach einer erfolgreichen Suche auf den korrekten Treffer. Wahlen Sie am Ende der
Ubersicht die korrekte Sammlung Ihres Departements.

Dublettenkontrolle
Die Dublettenkontrolle prift, ob die ZHAW digitalcollection bereits Eintrage mit einem ahnlichen Titel enthalt. Falls wir eine oder mehrere mégliche

Dubletten finden, sehen Sie eine entsprechende Liste. Sie kdnnen dann entscheiden, ob Ihre Publikation bereits enthalten ist oder ob Sie lhre
Verdffentlichung fortsetzen méchten.

ZHAW-bezogene Informationen

Die erste thematische Seite behandelt verschiedene ZHAW-bezogene Aspekte. Diese Angaben sind zentral fur die automatische Ausgabe von
Publikationen auf ZHAW-Webseiten und die korrekte Z&hlung in diversen Reportings.


https://confluence.zhaw.ch/pages/viewpage.action?pageId=105262645
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikationstypen#Publikationstypen-Konferenz:Sonstiges/Conference:Other
https://digitalcollection.zhaw.ch/
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-Identifier:DOI
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-Identifier:DOI
https://doi.org/
https://search.crossref.org/
https://www.ncbi.nlm.nih.gov/pubmed/
https://arxiv.org/
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Describing+publications
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikationstypen

Departement: Bitte geben Sie alle an der Publikation beteiligten Departemente an. Versichern Sie sich der korrekten Zugehérigkeit weiterer
ZHAW-Autoren.

Organisationseinheit: Relevant fiir das Institutsreporting und die Darstellung auf den Webseiten der Organisationseinheit(en). Wahlen Sie alle bete
iligten OE aus.

Webeinzug: Keywords fur die Ausgabe von Publikationen auf definierten ZHAW-Webseiten von Forschungsgruppen, Schwerpunkten, etc. Eine
detaillierte Ubersicht bietet die Webfeed-Liste.

Eine Mehrfachauswabhl ist durch das Halten der STRG/CTRL-Taste und das Auswahlen der gewiinschten Werte moglich.

Zugehorigkeit: Bitte wahlen Sie aus, ob die Publikation von mindestens einer der beteiligten Personen wahrend der Tatigkeit an der ZHAW
verfasst oder herausgegeben wurde. Publikationen vor oder neben der Tatigkeit an der ZHAW sind mit "Nein" zu kennzeichnen.

Publiziert innerhalb eines ZHAW-Projekts: Tragen Sie den Titel oder die Nummer Ihres Projekts ein. Wéahlen Sie tiber das Lupen-Symbol ( = )
das entsprechende Projekt in der Liste aus und klicken Sie auf "Bestatigen”. Diese Verkniipfung erméglicht den Einzug der Publikation auf der
Projektseite. Voraussetzung fur eine Eingabe und Verkniipfung ist ein &ffentlicher Eintrag in der ZHAW Projektdatenbank.

Klicken Sie auf Weiter.

Publikationstyp und Medienart wahlen

0)

Wahlen Sie den passenden Publikationstyp aus.
Wahlen Sie die passende Medienart aus. In der Regel bleibt es hier bei Text.

Selbst wenn ein Konferenzbeitrag als Paper in einer wissenschaftlichen Zeitschrift verdffentlicht wird, gilt der Publikationstyp Konferenz: Paper
(und nicht "Beitrag in wissenschaftlicher Zeitschrift").

Klicken Sie auf Weiter.

Formale Beschreibung

Diese Seite dient der bibliographischen Beschreibung der Publikation. Die angezeigten Felder orientieren sich am gewahlten Publikationstyp. Bitte flllen
Sie Informationen ab, soweit sie Ihnen vorliegen. Diese Angaben sind die Grundlage fir die ausgegebene Zitation auf den ZHAW-Webseiten.

Titel

Sprache
Autor:in
Herausgeber:in

Weitere Personen kdnnen Sie mit dem Plus-Symbol hinzufiigen. ZHAW-Mitarbeitende verknipfen Sie mit der ZHAW-Personendatenbank,

damit die Publikation in ihrem Personenportréat angezeigt wird. Dazu Namen eingeben und das Lupen-Symbol ( @ ) anklicken und die
entsprechende Person in der Liste auswahlen und bestéatigen.

Betreuer:in / Gutachter:in

Titel des ubergeordneten Werkes (Buch, Zeitschrift, Tagungsband)
Band und Heft

Art der Begutachtung (Review)

Seitenbeginn und Seitenende / Umfang
Herausgeber/-in des Ubergeordneten Werkes
Angaben zur Konferenz

Rezensiertes Werk

Publikationsdatum

Verlag und Erscheinungsort

Identifier: DOl / ISBN / ISSN / URL

Klicken Sie auf Weiter.

Inhaltliche Beschreibung

Diese Seite dient der nédheren inhaltlichen Beschreibung ihrer Publikation. Hier kdnnen freie Schlagwdrter und Abstracts eingegeben werden. Zusétzlich
sollten hier SNF und EU Projekte angegeben werden, wenn die vorliegende Publikation im Rahmen dieser entstanden ist.

Schlagwérter

Abstract

Weitere Angaben: Bitte bestéatigen Sie uns beim Upload eines Volltexts in diesem Feld, dass die Rechte mit dem Verlag geklart sind und dieser
einer (Zweit-)Verdffentlichung in der ZHAW digitalcollection zustimmt. Dieser Hinweis wird von der Hochschulbibliothek intern dokumentiert und
vor Veréffentlichung entfernt.

Angabe eines SNF-Projekts

Angabe eines EU-Projekts

Klicken Sie auf Weiter.


https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-Departement
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-Organisationseinheit
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-Webeinzug
https://confluence.zhaw.ch/pages/viewpage.action?pageId=105262663
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-Zugehoerigkeit
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-PubliziertinnerhalbeinesZHAW-Projekts
https://intra.zhaw.ch/forschung-dl-wb/forschung-entwicklung/forschungsdatenbanken/zhaw-projektdatenbank
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikationstypen
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikationstypen#Publikationstypen-Medienarten
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-Titel
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-Sprache
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-Autor/-in
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-Herausgeber/-in
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-Betreuer/-in/Gutachter/-in
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-TiteldesuebergeordnetenWerkes
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-Band
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-Heft
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-ArtderBegutachtung
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-Seiten:BeginnderSeitenzaehlung
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-Seiten:EndederSeitenzaehlung
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-Umfang
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-Herausgeber/-indesuebergeordnetenWerkes
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-AngabenzurKonferenz
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-RezensiertesWerk
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-Publikationsdatum
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-Verlag,Hrsg.Institution
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-Erscheinungsort
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-Identifier:DOI
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-Identifier:ISBN
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-Identifier:ISSN
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-Identifier:URL
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-Schlagwoerter
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-Abstract
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-WeitereAngaben
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-PubliziertinnerhalbeinesSNF-Projekts
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-PubliziertinnerhalbeinesEU-Projekts

Rechtliches

Die Informationen zur vorliegenden Version und zur Lizenz beziehen sich auf einen hochzuladenden Volltext, der in der ZHAW digitalcollection
verdffentlicht werden soll. Ist das nicht beabsichtigt, belassen Sie die Feldinhalte bei den vorausgewahlten Werten.

® Publikationsstatus
® Lizenz (zur Nachnutzung der Publikation)
® Anzeige auf Portratseite

Klicken Sie auf Weiter.
Dokumentupload

@ Falls Sie keine Datei veroffentlichen, Giberspringen Sie diesen Schritt mit Datei Hochladen Uberspringen oder Weiter.

Dat ei hochl aden

Grundsatzlich soll primér die beschriebene Veréffentlichung selbst (Artikel, Kapitel, Buch, Working Paper) hochgeladen werden. Weiteres zugehdriges
Material (z.B. Supplemente, Ubersetzungen) sind zusétzlich méglich. Wahlen Sie iiber den Dateimanager den Volltext aus oder ziehen Sie die gewiinschte
Datei per Drag-and-Drop in das graue Feld. Bitte laden Sie Dateien in einem aktuellen, verbreiteten Dateiformat hoch und verzichten Sie auf einen
Kopierschutz, Passwortschutz oder ahnliche Sicherungsverfahren. Beachten Sie die Fortschrittsanzeige des Hochladens (Status «griines Hakchen»).

Klicken Sie anschliessend auf Weiter.
Embargo vergeben

Kann gemass Verlagsbedingungen Ihre Publikation erst nach einer bestimmten Frist zweitveréffentlicht werden, sperren Sie hier den Volltext fir die Dauer
des Embargos. Klicken Sie unter Embargo auf Andern. Klicken Sie (mittig) in das Feld Embargo Datum. Wéahlen Sie mittels Kalenderfunktion das
entsprechende Datum aus und bringen Sie optional einen internen Vermerk zum Embargo-Grund an.

Klicken Sie auf Weiter.

Abschluss

Nach der Eingabe aller Informationen bekommen Sie zum Abschluss auf einer Ubersichtsseite alle Angaben noch einmal zusammengefasst dargestellt.
Hier haben Sie die Mdglichkeit fehlerhafte Daten zu korrigieren oder Daten zu ergénzen, indem Sie Giber Angaben korrigieren direkt die entsprechende
Seite auswahlen.

In einem letzten Schritt miissen Sie die Einverstandniserklarung an die Hochschulbibliothek zur elektronischen Publikation tiber das Internet mit einem
Klick auf Ich stimme zu bestéatigen.

Mit Abschluss der Veréffentlichung geht Ihre Publikation in die Qualitatskontrolle tiber. Ab diesem Zeitpunkt kénnen Sie selbst keine Anderungen mehr an
den eingegebenen Daten vornehmen. Kontaktieren Sie uns fur allfallige Bemerkungen oder Ergdnzungen. Sobald unsere interne Priifung und Bearbeitung
abgeschlossen ist werden Sie uber die Verdffentlichung per E-Mail benachrichtigt. Auf der Wiki-Seite Nach dem Erfassen erfahren Sie mehr tber die
Darstellung Ihrer Publikation auf Webseiten der ZHAW oder welche Suchmaschinen die ZHAW-Publikationen indexieren und so die Sichtbarkeit
vergrdssern.


https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-Publikationsstatus
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-Lizenz(gemaessVerlagsvertrag)
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Publikation+beschreiben#Publikationbeschreiben-AnzeigeaufPortraetseite?
https://confluence.zhaw.ch/pages/viewpage.action?pageId=105262651
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Nach+dem+Erfassen
https://confluence.zhaw.ch/display/WikiDigiCollect/Nach+dem+Erfassen#NachdemErfassen-DarstellungderPublikationeninIhremZHAW-Personenportraet

	Publikationen erfassen

